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La Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico,
(en adelante LCSP), regula los procedimientos de contratacion de aquellas
entidades que, como ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A., forman parte del sector
publico, y de acuerdo con lo establecido en su articulo 3.3,b es un poder
adjudicador distinto de la Administracion Publica.

De conformidad con los criterios establecidos en el articulo 3 de la
mencionada LCSP, la empresa publica ADE PARQUES TECNOLOGICOS
Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A. tiene necesidad de
dotarse de unas instrucciones internas de contratacion de acuerdo con lo
previsto en el articulo 175 de la LCSP.

Con la finalidad de cumplir dicha exigencia el Consejo de
Administracion de  ADE  PARQUES  TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A. ha procedido a aprobar
las presentes instrucciones internas de contratacion en su reunion de fecha
24 de febrero de 2009.
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I. DISPOSICIONES GENERALES

1. Objeto y ambito de aplicacion

Estas Instrucciones tienen por objeto regular, conforme establece el articulo 175 LCSP,
los procedimientos de contratacion interna de la Sociedad aplicables a los contratos no sujetos
a regulacion armonizada, a fin de garantizar la efectividad de los principios establecidos por la
mencionada Ley aplicables a los poderes adjudicadores que no tengan caracter de
Administracion Publica.

Estas Instrucciones son de obligado cumplimiento en el ambito interno de “ADE
PARQUES TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”
y se pondran a disposicion de todos los interesados en participar en los procedimientos de
contratacién regulados en ellas, publicandose en el perfil de contratante de “ADE PARQUES
TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.” en los
términos establecidos por la LCSP

Son contratos NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA:

a) Aquellos cuyas cuantias, IVA excluido, sean inferiores a los siguientes
importes:

- Contratos de Obra 5.150.000 euros
- Contratos de Servicios 206.000 euros
- Contratos de Suministros 206.000 euros

b) Los contratos recogidos en los apartados 17 a 27 del Anexo Il de la Ley de
Contratos del Sector Publico y que se encuentran enumerados en el Anexo | de las
presentes Instrucciones y los contratos a los que se refiere el art. 13.2 de la Ley, que se
encuentran listados en el Anexo Il de las presentes Instrucciones.

2.- Régimen juridico de los contratos.

Los contratos celebrados por “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.” tienen la consideracion de
contratos privados en virtud de lo determinado por el articulo 20.1 de la LCSP.

Los contratos se regirdn en consecuencia en cuanto a su preparacion y
adjudicacion por la LCSP, sus disposiciones de desarrollo y las presentes instrucciones
internas de contratacion aplicandose supletoriamente las restantes normas de derecho
administrativo o, en su caso, las normas de derecho privado; en cuanto a sus efectos y
extincion se regiran por el derecho privado.
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3.- Jurisdiccion competente

El orden jurisdiccional competente para resolver las cuestiones litigiosas
relativas a la preparacion y adjudicacion de los contratos no sujetos a regulacion
armonizada que celebre “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES
DE CASTILLA Y LEON, S.A.” seré el orden jurisdiccional civil.

4.- Principios Generales de Contratacion

Conforme al articulo 175 a) de la LCSP, los procedimientos de contratacion de
la Sociedad, para la adjudicacion de los contratos no sujetos a regulacién
armonizada, estardn sometidos, en todo caso, a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el
nimero anterior, en los procedimientos de contratacién que tramite la Sociedad se
observaran en todo caso las siguientes reglas:

a. Con carécter general el principio de publicidad se entendera cumplido
mediante la difusidn de la informacion contractual de la Sociedad en su perfil
del contratante, sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad
en aquellos supuestos en que se estime conveniente.

b. El objeto de los contratos se describira siempre de forma no discriminatoria,
sin hacer referencia a una fabricacion o procedencia determinada, ni a
productos particulares ni referirse a una marca, patente, tipo, origen o
produccion determinados, salvo si una referencia de este tipo se justifica
adecuadamente y va acompafiada de la mencion “o equivalente”.

c. No se impondra ninguna condicion que suponga una discriminacion directa o
indirecta frente a licitadores potenciales de otros Estados Miembros.

d. Si se exige a los candidatos que presenten titulos, certificados u otro tipo de
documentacién justificativa, los documentos procedentes de otros Estados
Miembros deberan aceptarse de conformidad con el principio de
reconocimiento mutuo de titulos, certificados y otros diplomas.

e. Los plazos concedidos para mostrar interés o una oferta seran adecuados
para permitir a las empresas de otros Estados Miembros proceder a una
evaluacion adecuada y presentar una oferta.

f. En particular, en aquellos contratos en cuyo procedimiento de adjudicacién
concurra mas de un proveedor o suministrador, la Sociedad garantizard que
todos ellos disponen de la misma informacion sobre el contrato en idénticas
condiciones, asi como que la informacion facilitada por los mismos a la
Sociedad con ocasion del procedimiento de contratacion sera tratada y
guardada por ésta con la debida confidencialidad.
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En todo caso el contrato sera adjudicado al licitador que presente la oferta
econémicamente mas ventajosa. Su determinacion serd mediante el establecimiento en
los pliegos de contratacion de uno o varios criterios de adjudicacion o aspectos objeto
de negociacion directamente vinculada al objeto del contrato y su posterior valoracion.
Cuando so6lo se utilice un criterio de adjudicacion/aspecto objeto de negociacion, sera
necesariamente el del precio mas bajo

Las presentes instrucciones internas de contratacion garantizan el cumplimiento
de los sefialados principios e imponen a los 6rganos de contratacion de la Sociedad, en
todo caso, una actuacion orientada, en todo momento, a la satisfaccion de los sefialados
principios.

5.- Plazos

Los plazos establecidos en esta normativa se entenderan referidos a dias
naturales, en tanto no se especifique expresamente lo contrario. No obstante si el Gltimo
dia del plazo fuera inhabil, éste se entenderd prorrogado al primer dia habil posterior.

6.- Perfil del contratante

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién
relativa a la actividad contractual de “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”, y sin perjuicio de la utilizacion
de otros medios de publicidad cuando asi se decida voluntariamente, el 6rgano de
contratacion, difundira a traves Internet su perfil de contratante.

La forma de acceso al perfil de contratante en la web http://www.adeparques.es
sera de libre acceso sin ningun tipo de restriccion y asi se especificara en los pliegos y
anuncios de licitacion.

El perfil de contratante de “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.” podra incluir cualesquiera datos e
informaciones referentes a la actividad contractual de su 6rgano de contratacion, tales
como las licitaciones abiertas o en curso y la documentacion relativa a las mismas, las
adjudicaciones, y los procedimientos anulados, y cualquier otra informacion util de tipo
general, como puntos de contacto y medios de comunicacion que pueden utilizarse para
relacionarse con el 6rgano de contratacion.

La difusion a través del perfil de contratante de la informacion relativa a los
procedimientos de adjudicacion de contratos surtira los efectos previstos en el Titulo |
del Libro Il de la LCSP, relativo a la adjudicacion de los contratos, y en estas
Instrucciones.
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1. CONTRATACION

7.- Organo de contratacion

De conformidad con los estatutos vigentes, el 6rgano de contratacion es el
Consejo de Administracion, y ejercera las facultades que en virtud de dicho titulo le
correspondan, sin perjuicio de las delegaciones de facultades y apoderamientos
otorgados por el mismo.

8.- Organo de asistencia. Mesa de contratacion

En los procedimientos de adjudicacion en los que, conforme estas Instrucciones,
sea preceptiva la existencia de una Mesa de Contratacion y en aquellos otros en los que
asi se acuerde, el érgano de contratacion estara asistido por una Mesa de Contratacion
que seré el 6rgano competente para la valoracién de las ofertas.

La Mesa de Contratacion tendra, con carécter general, las siguientes funciones:

 Analizar la documentacion presentada por los licitadores para verificar si se
ajusta a las previsiones contenidas en los Pliegos de Condiciones Particulares,
acordando, en su caso, solicitar de los licitadores las subsanaciones que procedan.

» Valorar las ofertas presentadas por los licitadores conforme a los criterios
establecidos en los Pliegos de Condiciones Particulares.

* Proponer la adjudicacion de la licitacion al érgano de contratacion o, cuando
proceda, la declaracion de desierto, la renuncia o el desistimiento.

* En el caso de los procedimientos restringidos y negociados, correspondera a la
Mesa de Contratacion invitar a los licitadores admitidos a presentar sus ofertas en los
plazos que procedan.

* La Mesa de Contratacion celebrara cuantas sesiones resulten necesarias para el
cumplimiento de dichas funciones y podra solicitar el asesoramiento técnico que resulte
preciso.

La Mesa de Contratacion de “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”, estara constituida por un
Presidente, tres VVocales y un Secretario, entre los que figurara una persona al servicio
del érgano de contratacion que tenga atribuidas las funciones correspondientes a su
asesoramiento juridico y una persona que tenga atribuidas las funciones relativas a su
control econémico-presupuestario.
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9.- Capacidad y solvencia para contratar

S6lo podran contratar con “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”, las personas naturales o juridicas,
espafolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una
prohibicién de contratar de las previstas en el art. 49.1 de la LCSP, y acrediten su
solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

Sin perjuicio de los demas medios de prueba legalmente establecidos, los
licitadores podran acreditar que no se encuentran incursos en prohibiciones para
contratar mediante una declaracion responsable otorgada ante el 6rgano de contratacion.

Para celebrar contratos con “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”, los licitadores deberan acreditar
estar en posesion de las condiciones de solvencia econdmica y financiera y profesional
0 técnica que se determinen en los correspondientes Pliegos de Condiciones
Particulares.

En todo caso, los requisitos de solvencia exigidos deberan ser proporcionales y
deberan estar vinculados al objeto del contrato.

Para determinar la capacidad y solvencia seran de aplicacién lo establecido en el
Capitulo 11, del titulo Il del Libro I de la LCSP, articulos 43 y siguientes, en lo referido
al sector publico.

10.- Tipos contractuales

En funcidn de su objeto y aplicando las definiciones de la LCSP, los contratos
pueden ser:

- Contrato de Obras: Articulo 6 LCSP.
- Contrato de Suministro: Articulo 9 LCSP.
- Contrato de Servicios: Articulo 10 LCSP.
- Contratos mixtos. Articulo 12 LCSP.

11.- Objeto y Contenido minimo del contrato

Son de aplicacion a los contratos regulados en estas Instrucciones las normas
contenidas en el articulo 74 de la LCSP. En consecuencia habran de tenerse en cuenta
las normas sobre el caracter determinado del objeto, la prohibicién de fraccionamiento
del mismo, las reglas sobre division del objeto en lotes y la posibilidad de contratacion
separada de prestaciones diferenciadas dirigidas a integrarse en una obra.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 25 de la LCSP en los contratos
podran incluirse cualesquiera pactos, clausulas y condiciones, siempre que no sean
contrarios al interés publico, al ordenamiento juridico y a los principios de buena
administracion.
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El documento contractual, salvo que ya se encuentren recogidas en los pliegos,
debera contener necesariamente las menciones que recoge el articulo 26 de la LCSP

En todo caso se estara a lo dispuesto en los Articulos 25 a 28 de la LCSP, en lo
que sea de aplicacion a los contratos del sector publico.

12.- Precio del contrato

En cuanto al precio y el calculo del valor estimado de los contratos se estara a lo
dispuesto en los Articulos 75 y 76 de la LCSP en lo que sea de aplicacion a los
contratos del sector publico.

El calculo del valor estimado de los contratos se llevara a cabo, a todos los
efectos, de conformidad con lo sefialado en el articulo 76 de la LCSP.

A los efectos previstos en la Ley, el valor de los contratos viene determinado por
el importe total, sin incluir el Impuesto sobre el Valor Afiadido

13.- Garantias

En los contratos que celebre “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”, el Organo de Contratacion podra
exigir la prestacion de una garantia en los términos del Articulo 92 de la LCSP.

El importe de la garantia, que podra presentarse en alguna de las formas
previstas en el Articulo 84 de la LCSP, asi como el régimen de su devolucion o
cancelacion seran establecidos por el Organo de Contratacion, atendidas las
circunstancias y caracteristicas del contrato.

En los casos en los que se exija la/s garantia/s, se indicara expresamente en el
Pliego y en el anuncio de licitacion.

14.- Pliegos

a.- Pliego de Condiciones Particulares

Todos los procedimientos de contratacion de cuantia superior a 50.000 euros,
IVA excluido, incorporaran el correspondiente Pliego de Condiciones Particulares
aprobado por el drgano de contratacion, que contendra las prescripciones juridicas y
econdmicas que hayan de regir la ejecucion de la prestacion y que tendra caracter
contractual.
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En todo caso, en dicho de Pliego de Condiciones Particulares, se determinaran
las caracteristicas béasicas del contrato, el valor estimado, el procedimiento de
adjudicacion, los criterios de solvencia, el régimen de admision de variantes en su caso,
las modalidades de recepcion de las ofertas, los criterios de adjudicacion y las garantias
que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario, el plazo de
gjecucion y la documentacion que se facilitard a las empresas, asi como, en aquellos
contratos que impongan al adjudicatario la obligacion de subrogarse como empleador en
determinadas relaciones laborales, la informacion sobre las condiciones de subrogacion.

b.- Pliego de Prescripciones Técnicas

Todos los procedimientos de contratacion de cuantia superior a 50.000 euros,
IVA excluido, incorporaran el correspondiente Pliego de Prescripciones Técnicas
aprobado por el 6rgano de contratacion, que contendré las prescripciones técnicas que
hayan de regir la ejecucién de la prestacion y que tendra caracter contractual. En este
pliego se determinardn los requisitos y especificaciones técnicas exigibles para su
ejecucion.

15.- Documentacion del expediente

En el expediente, salvo para contratos menores y conforme proceda para cada
clase de procedimiento, deberd dejarse constancia del anuncio de licitacion, de las
ofertas de las empresas, de las invitaciones cursadas, del Pliego de Condiciones
Particulares, de las actas de las sesiones de la Mesa de Contratacion, de la
documentacion justificativa de la adjudicacion realizada, de los informes que se hayan
elaborado y del contrato formalizado.

1. PROCEDIMIENTOS

16.- Procedimiento simplificado.

En este procedimiento se seleccionaré directamente al proveedor o suministrador
maés adecuado de entre aquellos que presten sus servicios o suministren los bienes en el
area o sector correspondiente y tengan capacidad de obrar y la habilitacion profesional
necesaria para la realizacion de la prestacion.

16.1.- Contratos a los que se aplica.

Sera de aplicacién a los contratos de obra de importe inferior a 50.000 euros, y
los contratos de suministro y servicios de importe inferior a 30.000 euros, (IVA
excluido en ambos casos).
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16.2.- Tramitacion.

Estos contratos exigen Unicamente un expediente simplificado para cuya
tramitacion tan solo se requiere la aprobacion del gasto y la incorporacion al mismo de
la factura correspondiente, excepto en el caso de contratos de obras, en los que ademas
debera incorporarse un presupuesto, sin perjuicio de la existencia del correspondiente
proyecto técnico cuando normas especificas asi lo requieran.

La tramitacion del pago se realizara conforme a los procedimientos internos de
“ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON,
S.A”.

17.- Procedimiento abierto.

En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una
proposicion, quedando excluida toda negociacion de los términos del contrato con los
licitadores.

17.1.- Contratos a los que puede aplicase.

Podran adjudicarse por el procedimiento abierto aquellos contratos de obra cuyo
valor estimado sea igual o superior a 50.000,00 euros e inferior a 5.150.000,00 euros y
aquellos contratos de servicios o suministros cuyo valor estimado sea igual o superior a
30.000,00 euros e inferior a 206.000,00 euros, que celebre “ADE PARQUES
TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”.

17.2.- Actuaciones preparatorias.

17.2.1.- Antes de iniciarse el procedimiento debera elaborarse un informe en el
que se determine la naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse
con el contrato, asi como idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas.

17.2.2.- Preparacion de los Pliegos.

Al expediente se incorporaran los documentos o pliegos que vayan a regir el
procedimiento, con el contenido minimo que se detalla a continuacion:

- Caracteristicas béasicas del contrato. Entre otras, descripcion del objeto,
precio, duracién y prorrogas, documentacion a presentar por los licitadores,
y forma de pago.

- Régimen de admision de variantes, en su caso.

- Modalidad y plazo de presentacion de ofertas.

- Los criterios de adjudicacion.

- Las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el
adjudicatario.

- Requisitos para acreditar la capacidad de contratar, incluyendo la
acreditacion de su personalidad juridica y de su capacidad de obrar.

- Requisitos minimos de solvencia que deba reunir el licitador.
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- Si se declara que la tramitacion es urgente, se hara constar en el Pliego.

- Intervencion, en su caso, del 6rgano correspondiente de asistencia al érgano
de contratacion, y su composicion.

- Criterios para la valoracion de ofertas anormales o desproporcionadas, y
pautas a seguir en dichos casos.

Se estableceran asimismo las especificaciones técnicas de la prestacion objeto
del contrato que tendran en cuenta las reglas establecidas por el articulo 101 LCSP, y
deberan permitir el acceso en condiciones igualdad a los licitadores, sin que puedan
tener por efecto la creacidn de obstaculos injustificados a la apertura de los contratos a
la competencia.

Podra incluirse cualquier otra condicion que se considere necesaria para la
correcta ejecucion de la obra, del servicio o suministro, siempre que garanticen el
cumplimiento de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacion.

Los documentos o pliegos referidos seran aprobados por el organo de
contratacion y formaran parte integrante del contrato.

Conforme al articulo 102 LCSP, podran establecer condiciones especiales de
ejecucion del contrato, penalidades por su incumplimiento, atribuirles el caracter de
obligaciones esenciales a efectos de la resolucion del contrato, o el de infracciones
graves determinantes de la prohibicibn de contratar con “ADE PARQUES
TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”.

Igualmente, de acuerdo con el articulo 103 LCSP podran establecer el modo de
obtener informacién sobre las obligaciones relativas a la fiscalidad, proteccion del
medio ambiente, empleo y condiciones laborales.

Asimismo, en aquellos contratos que impongan al adjudicatario la obligacion de
subrogarse como empleador en determinadas relaciones laborales, el drgano de
contratacion deberé facilitar a los licitadores, en el propio pliego o en la documentacion
complementaria, la informacion sobre las condiciones de los contratos de los
trabajadores a los que afecte la subrogacion que resulte necesaria para permitir la
evaluacion de los costes laborales que implicara tal medida, que debera ser la
proporcionada por la empresa que viniese efectuando la prestacion, empleadora de los
trabajadores afectados.

No obstante todo lo anterior, no sera necesaria la elaboracion de los pliegos para
los contratos de importe inferior a 50.000 euros.

17.3.- Desarrollo del procedimiento de contratacion.

17.3.1.- Publicidad del procedimiento.

El anuncio de la licitaciéon y los pliegos correspondientes se publicaran en el
perfil de contratante.
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17.3.2.- Presentacion de ofertas.

Las ofertas deberan presentarse en el lugar y en el plazo indicado para ello en el
anuncio de licitacion, no siendo admitidas las que excedan de dicho plazo.

El 6rgano de contratacion fijard los plazos de recepcion de las ofertas teniendo
en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar aquéllas,
atendida la complejidad del contrato.

Cada licitador no podra presentar mas que una sola proposicion. La oferta debera
ser determinada y concreta, sin incluir opciones o alternativas salvo que en los pliegos
se autorice expresamente lo contrario. Tampoco podra suscribir ninguna propuesta en
agrupacién temporal con otros, si lo ha hecho individualmente. La contravencién de
estas normas dara lugar automaticamente a la inadmision de todas las por él suscritas.

Mediante la presentacion de la oferta, el licitador aceptard incondicionalmente
todas las clausulas de los pliegos correspondientes y quedara vinculado a lo establecido
en su oferta.

Las ofertas seran secretas, y se presentaran por escrito en la forma y con los
requisitos y documentacién exigida en los correspondientes pliegos 0 documentos.

17.3.3.- Apertura de ofertas.

Vencido el plazo de recepcion de ofertas, se procedera por el 6rgano competente
a la apertura y valoracion de las proposiciones.

17.3.3.1.- Se procedera a la apertura del sobre que contenga la documentacién
general de cada una de las ofertas presentadas, se calificaran los
documentos aportados, acordando la admision o el rechazo razonado
de éstas. Esta apertura y la calificacion de documentos se realizaran
sin intervencion de los interesados.

17.3.3.2.- De apreciar deficiencias subsanables en alguna de las ofertas, el
organo competente requerira a los interesados para que subsanen los
defectos identificados en los plazos sefialados en los pliegos.

17.3.3.3.- A continuacién, el o6rgano competente procederd al examen y
valoracion de la documentacidn técnica y propuesta economica de las
ofertas admitidas, que podra ser en acto privado o mediante acto
publico, pudiendo en este Ultimo supuesto materializarse a traves de
la publicacion de los licitadores admitidos e importes de licitacion de
los concursos en el perfil de contratante de “ADE PARQUES
TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON,
S.A”.

La apertura de las proposiciones deberd efectuarse en el plazo maximo
establecido en los pliegos a contar desde la fecha de finalizacion del plazo para
presentar las ofertas.
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17.3.4.- Valoracion de ofertas.

El 6rgano competente valorard las ofertas conforme a los criterios objetivos
establecidos en los pliegos.

Cuando para la valoracion de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta
criterios distintos al del precio, el 6rgano competente podra solicitar, antes de formular
su propuesta, cuantos informes técnicos considere precisos. lIgualmente, podran
solicitarse estos informes cuando sea necesario verificar que las ofertas cumplen con las
especificaciones técnicas del pliego.

El 6rgano competente formulard, en su caso, propuesta de adjudicacion del
contrato a la proposicion econdmicamente mas ventajosa en funcion de los criterios
aplicados o bien propondra que se declare desierta la licitacién justificando esta
propuesta adecuadamente. Cuando el Unico criterio a considerar sea el precio, se
entenderd que la oferta econdmicamente méas ventajosa es la que incorpora el precio
méas bajo. No obstante, podran rechazarse, previos los tramites oportunos, aquellas
ofertas que, de acuerdo con los criterios establecidos en los pliegos, se consideren
anormales o desproporcionadas.

La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno en favor del licitador
propuesto frente a “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE
CASTILLA Y LEON, S.A.”.

17.3.5. Adjudicacion del contrato.

El 6rgano de contratacion sera el competente para acordar la adjudicacion del
contrato.

El plazo méaximo para la adjudicacion del contrato sera de 30 dias naturales a
contar desde el dia siguiente a la apertura de las proposiciones salvo que se hubiese
establecido otro en los pliegos.

Los plazos indicados se ampliaran si fuera preciso dar audiencia a un licitador o
licitadores que hayan presentado ofertas que puedan ser consideradas
desproporcionadas o anormales.

De no producirse la adjudicacion en tales plazos, los licitadores tienen derecho a
retirar su oferta.

17.3.6. Comunicacion y publicidad de la adjudicacion.
La adjudicacién del contrato sera notificada:

- Al licitador seleccionado, indicando el plazo y el modo en que debera
presentar la documentacion justificativa de hallarse al corriente de pago de
sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y deméas documentos
acreditativos de su aptitud para contratar, asi como en su caso constituir la
garantia que fuera procedente.

- Al resto de los participantes en la licitacion.
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La publicidad de la adjudicacion se cumplird mediante su publicacién, cuando
proceda, en el perfil del contratante.

17.3.7. Formalizacion del contrato.

Una vez presentada por el adjudicatario la documentacion mencionada, se
procederd a la formalizacion del contrato en el plazo establecido al efecto.

En el caso de que el adjudicatario no aporte la documentacion exigida o no
constituya la garantia definitiva, en su caso, o por cualquier otra causa imputable al
mismo no se formalice el contrato, el 6rgano de contratacion, sin necesidad de una
nueva licitacion podra adjudicar el contrato a la siguiente oferta en orden de
clasificacion, siempre que el nuevo adjudicatario manifestase su conformidad, y
cumpliese las condiciones correspondientes en el plazo otorgado o sucesivamente a las
siguiente ofertas en caso contrario, concediendo un nuevo plazo para cumplimentas las
condiciones de formalizacion del contrato.

18.- Procedimiento negociado.

En el procedimiento negociado la adjudicacion recaerd en el licitador
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacion, tras efectuar consultas con
diversos candidatos, siempre que ello sea posible, y negociar las condiciones del
contrato con uno o varios de ellos.

18.1.- Supuestos de aplicacion.

Podran adjudicarse por el procedimiento negociado aquellos contratos de obra
cuyo valor estimado sea igual o superior a 50.000,00 euros e inferior a 5.150.000,00
euros y aquellos contratos de servicios 0 suministros cuyo valor estimado sea igual o
superior a 30.000,00 euros e inferior a 206.000,00 euros, que celebre “ADE PARQUES
TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”.

18.2.- Actuaciones preparatorias.

Se seguiran los tramites establecidos para el procedimiento abierto en cuanto a la
elaboracion del informe de justificacion de la necesidad e idoneidad del contrato y en
cuanto a la preparacion de los pliegos o documentacion que establezca las condiciones
reguladoras de la licitacion y caracteristicas técnicas de la prestacion.

En los pliegos o documentacion se determinaran los aspectos econdémicos y
técnicos que hayan de ser objeto de negociacion con las empresas, asi como, en su caso,
los criterios 0 normas objetivos de seleccidn y el nUmero minimo y, en su caso, maximo
de candidatos a los que se invitara a negociar, que, siempre que sea posible, no sera
inferior a tres.

No sera necesaria la elaboracion de los pliegos para los contratos de importe
inferior a 50.000 euros.
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18.3.- Desarrollo del procedimiento de contratacion.
18.3.1.-Publicidad del procedimiento.

El anuncio de la licitacion y los pliegos o documentacion correspondiente se
publicaran en el perfil de contratante.

18.3.2.- Solicitudes de participacion.

El pliego o documentacion correspondiente concretara para cada caso el plazo,
lugar y forma de presentacion de las solicitudes, no siendo admitidas aquellas que se
presenten una vez transcurrido dicho plazo.

18.3.3.- Seleccion de solicitantes.

Una vez comprobada la personalidad y solvencia de los solicitantes, se
seleccionara a los que deban pasar a la siguiente fase, a los que se invitara a presentar
sus proposiciones en el plazo que se sefiale al efecto.

Cuando el numero de candidatos que cumplan los criterios de seleccion sea
inferior al minimo establecido, podra continuarse el procedimiento con los que redinan
las condiciones exigidas, sin que pueda invitarse a empresarios que no hayan solicitado
participar en el mismo, o a candidatos que no posean esas condiciones.

18.3.4.- Envio de las invitaciones a los candidatos.

El 6rgano competente, dirigird a los solicitantes aceptados la invitacion, que
contendra:

- Una referencia al anuncio de licitacion publicado.

- La fecha limite para la recepcion de las ofertas.

- El'lugar en el que deben presentarse.

18.3.5.- Presentacion de las proposiciones.

Las ofertas o proposiciones se presentaran, dentro del plazo requerido, en la
forma y con los requisitos establecidos para el procedimiento abierto.

De observarse defectos subsanables en alguna de las ofertas, el drgano
competente lo comunicara a los interesados, otorgandoles plazo no superior de tres dias
habiles para su subsanacién si en los pliegos no se establece otro superior.

18.3.6.- Negociacion de los términos del contrato.

Finalizado el plazo de recepcion de las proposiciones, el érgano competente,
iniciard la negociacién conforme se haya determinado en los pliegos y sobre los
aspectos delimitados en los mismos.

No serd necesario que durante el desarrollo de las negaciones estén presentes
todos los miembros que componen el érgano correspondiente, pudiendo actuar uno de
ellos en representacion de la misma.
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La negociacion tendra por objeto adaptar las ofertas presentadas a los requisitos
indicados en el pliego y en el anuncio de licitacion, asi como en los posibles
documentos complementarios, a fin de identificar la oferta econ6micamente mas
ventajosa.

Si lo estima conveniente, el Organo de contratacion podra articular el
procedimiento de negociacion en fases sucesivas, a fin de reducir progresivamente el
namero de ofertas a negociar, mediante la aplicacion de los criterios a tal efecto
indicados en el pliego.

Se otorgara igual trato a todos los licitadores. En particular, en este tipo de
procedimientos durante la negociacion, el 6rgano de contratacion velard de manera
especial por mantener con todos los licitadores igual trato, facilitando a todos la misma
informacion.

En el expediente deberd dejarse constancia de las invitaciones cursadas, las
ofertas recibidas y las razones para su aceptacion o rechazo.

18.3.7.- Adjudicacion y Formalizacién del contrato.

Una vez identificada la oferta econdmicamente mas ventajosa se procedera a la
adjudicacion, que concretara y fijara los términos definitivos del contrato.

La notificacion de la adjudicacion se efectuard conforme a lo establecido para el
procedimiento abierto.

En el plazo establecido desde la comunicacion de la adjudicacion, el
adjudicatario debera presentar la documentacion justificativa de hallarse al corriente de
pago de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y demas documentos
acreditativos de su aptitud para contratar, asi como, en su caso, constituir la garantia que
fuera procedente.

Una vez presentada la documentacion mencionada, constituida, en su caso, la
garantia definitiva, se procederd a la formalizacion del contrato de acuerdo con los
tramites establecidos para el procedimiento abierto.

18.4.- Procedimiento negociado sin fase previa de seleccion de solicitantes.

No obstante lo sefialado anteriormente, el 6rgano de contratacién podra acordar
prescindir de la fase de seleccidn de solicitantes, en cuyo caso los licitadores deberan
presentar directamente sus ofertas y la negociacion se desarrollara de acuerdo con lo
establecido en los pliegos 0 documentacion correspondiente.

Si lo estima conveniente, el o6rgano de contratacion podra articular el
procedimiento de negociacion en fases sucesivas, a fin de reducir progresivamente el
numero de ofertas a negociar, mediante la aplicacién de los criterios a tal efecto
indicados en el pliego.
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19.- Procedimiento negociado por razon del importe o de circunstancias
especificas.

En el procedimiento negociado la adjudicacion recaerd en el licitador
justificadamente elegido por el drgano de contratacion, tras efectuar consultas con un
minimo de tres candidatos siempre que ello sea posible y negociar las condiciones del
contrato con uno o varios de ellos.

19.1.- Supuestos de aplicacion.

Podran adjudicarse por el procedimiento negociado sin publicidad aquellos
contratos de servicios o suministros cuyo valor estimado sea igual o superior a
30.000,00 euros e inferior a 100.000,00 euros y aquellos contratos de obra cuyo valor
estimado sea igual o superior a 50.000,00 euros e inferior a 1.000.000,00 euros.

Igualmente se podra utilizar este procedimiento, independientemente de
su importe, en los supuestos previstos en los articulos 154, 155, 157 y 158 de la LCSP y
sin perjuicio de lo dispuesto en la Instruccion 212,

19.2.- Actuaciones preparatorias.

Se seguiran los tramites establecidos para el procedimiento abierto en cuanto a la
elaboracion del informe de justificacion de la necesidad e idoneidad del contrato.

En cuanto a la preparacion de los pliegos 0 documentacion que establezca las
condiciones reguladoras de la licitacién y caracteristicas técnicas de la prestacion
podran seguirse las reglas establecidas para el procedimiento abierto, si bien en atencién
a la naturaleza del procedimiento negociado sin publicidad, podran sustituirse los
pliegos por un documento basico que recoja las condiciones esenciales del contrato.

En todo caso en los pliegos o en el documento basico se determinaran los
aspectos econdémicos y técnicos que, en su caso, hayan de ser objeto de negociacion con
las empresas.

No serd necesaria la elaboracion de los pliegos para los contratos de importe
inferior a 50.000 euros.

19.2.1.- Desarrollo del procedimiento de contratacion.

19.2.1.1.- Publicidad del procedimiento

Se publicard en el perfil del contratante una indicacion genérica (datos
identificativos) de estos contratos.

19.2.1.2.- Solicitudes de participacion

El 6rgano competente solicitard ofertas de las empresas o personas con
capacidad de obrar y solvencia suficiente, comunicandoles los pliegos o el documento

basico que recoja las condiciones esenciales del contrato, asi como el plazo de que
disponen para presentar su oferta.
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19.2.1.3.- Presentacion de las ofertas.

Las ofertas deberan presentarse en el plazo indicado en la invitacion, que debera
ser razonablemente suficiente para que aquéllas puedan prepararse, atendida la
complejidad del contrato, acompafiando los documentos requeridos en la invitacion.

19.2.1.4.- Negociacion del contrato.

Presentadas las ofertas, el 6rgano competente verificard que cumplen los
requisitos exigidos, en su caso, otorgara un plazo de subsanacion para que se completen.

Seguidamente se negociara durante el tiempo que estime oportuno con el o los
candidatos admitidos, para identificar y fijar los términos exactos de la oferta
econdémicamente mas ventajosa. A tal efecto otorgara, en el caso de concurrir varios
candidatos un trato igual y, en particular, no facilitara, de forma discriminatoria,
informacion que pueda dar ventajas a determinados licitadores con respecto al resto.

No serd necesario que durante el desarrollo de las negaciones estén presentes
todos los miembros que componen el érgano correspondiente, pudiendo actuar uno de
ellos en representacion del mismo.

Si lo estima conveniente, el o6rgano de contratacion podra articular el
procedimiento de negociacion en fases sucesivas, a fin de reducir progresivamente el
numero de ofertas a negociar, mediante la aplicacion de los criterios indicados al efecto
en el pliego o documento basico.

19.2.1.5.- Adjudicacion, notificacion, formalizacion del contrato.

Determinada la oferta mas ventajosa, y previa comunicacion en su caso, al
organo correspondiente, se procedera a la adjudicacion, que concretara y fijara los
términos definitivos del contrato.

La adjudicacidn se notificara a los candidatos.

En el plazo requerido, el adjudicatario debera presentar la documentacion
justificativa de hallarse al corriente de pago de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social y deméas documentos acreditativos de su aptitud para contratar o de la
efectiva disposicion de los medios que se hubiera comprometido a dedicar o adscribir a
la ejecucion del contrato, asi como constituir la garantia que fuera procedente.

Una vez presentada la documentacién mencionada y constituida la garantia
definitiva, en su caso, se procedera a la formalizacion del contrato en los términos
previstos para el procedimiento abierto.

20.- Tramitacion urgente.

Los contratos cuya celebracion responda a una necesidad inaplazable o cuya
adjudicacion sea preciso acelerar por razones de interés publico, podran ser declarados
de tramitacion urgente por el 6rgano de contratacion dejando constancia de la
motivacion en el expediente de contratacion.
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En estos supuestos los plazos de licitacion y adjudicacion se reduciran en
atencion a dichas circunstancias, pudiendo el 6érgano de contratacion acordar el
comienzo de la ejecucion del contrato antes de la formalizacion del mismo, siempre
que, en su caso, se haya constituido la garantia correspondiente.

21.- Tramitacion de emergencia.

Cuando se tenga que actuar de manera inmediata a causa de acontecimientos
catastroficos, de situaciones que supongan grave peligro o de necesidades inaplazables
resultantes de acontecimientos imprevisibles, el 6rgano de contratacién, sin obligacion
de ajustarse a las reglas y procedimientos contemplados en la presente Instruccién
Interna de Contratacion, podré ordenar la ejecucion de lo necesario para remediar el
acontecimiento producido o satisfacer la necesidad sobrevenida, o contratar libremente
su objeto, en todo o en parte.

Ejecutadas las actuaciones objeto de este régimen excepcional, se procedera a
cumplimentar los tramites necesarios para documentar las actuaciones realizadas y
proceder a su abono.

El plazo de inicio de la ejecucion de las prestaciones no podra ser superior a un
mes, contado desde que se declard la emergencia por el 6rgano de contratacion. Si se
excediese este plazo, la contratacion de dichas prestaciones se ajustara a las reglas
contenidas en las presentes Instrucciones.

22.- Acuerdos Marco, Sistemas dinamicos de adquisicion y Sistema de
contratacion centralizada de la Comunidad Autonoma de Castilla y
Ledn.

22.1.- “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y EMPRESARIALES DE
CASTILLA Y LEON, S.A.” podra concluir Acuerdos Marco con uno o varios
empresarios (minimo tres) con el fin de fijar las condiciones a que habran de ajustarse
los contratos que pretendan adjudicar durante un periodo no superior a cuatro afos,
siempre que con ello no se vea obstaculizada, restringida o falseada la competencia.

Para la celebracién del acuerdo marco se seguirdn las mismas normas de
procedimiento y publicidad que se regulan en estas instrucciones.

So6lo podran celebrarse contratos basados en un acuerdo marco con las empresas
y condiciones que hayan estado previstas en aquel.

22.2.- Podran asimismo articularse sistemas dindmicos de contratacion para
obras, servicios y suministros de uso corriente y caracteristicas asentadas en el mercado.
El recurso a este sistema no debe obstaculizar, restringir o falsear la competencia. Su
plazo de duracion méaximo sera de cuatro afos.

El establecimiento de estos sistemas se hara publico en el Perfil y seguira los
procedimientos que, regulados en estas instrucciones, se prevean en el pliego.
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22.3.- Se podran adherir a los sistemas de contratacion centralizada creado por
cualquiera de las administraciones publicas a través de la formalizacion de
correspondiente acuerdo.

23.- Concurso de proyectos.

23.1.- Los concursos de proyectos son los procedimientos encaminados a la
obtencion de planos o proyectos, principalmente en los campos de la arquitectura, el
urbanismo, la ingenieria y el procesamiento de datos, a través de una seleccion que, tras
la correspondiente licitacion, se encomienda a un jurado.

23.2.- Las normas especificadas en la LCSP sobre este particular se aplicaran a
los concursos de proyectos que respondan a uno de los tipos siguientes:

a) Concursos de proyectos organizados en el marco de un procedimiento de
adjudicacion de un contrato de servicios.

b) Concursos de proyectos con primas de participacion o pagos a los
participantes.

23.3.- En el concurso de proyectos se tendran en cuenta las reglas establecidas
en el articulo 169 de la LCSP respecto de las bases del concurso, en el articulo 170
respecto de los participantes, en el articulo 171 respecto de la publicidad del concurso y
en el articulo 172 respecto de la decision del concurso.

23.4.- Se consideran sujetos a regulacion armonizada los concursos de proyectos
cuya cuantia sea igual o superior a 206.000 euros.

Esta cuantia se calculard teniendo en cuenta el valor estimado del contrato de
servicios y las eventuales primas de participacion o pagos a los participantes, en el caso
de concursos de proyectos organizados en el marco de un procedimiento de
adjudicacion de un contrato de servicios, y en el caso de concurso de proyectos con
primas de participacion o pagos a los participantes, el importe total de los pagos o
primas, e incluyendo el valor estimado del contrato de servicios que pudiera adjudicarse
ulteriormente con arreglo a la letra €) del articulo 158 de la LCSP, si el 6rgano de
contratacion no excluyese esta adjudicacion en el anuncio del concurso.
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IV.- CONTRATOS DE SERVICIOS INCLUIDOS EN LAS
CATEGORIAS 17 A 27 DEL ANEXO Il DE LA LCSP.

24.- Procedimiento de estos contratos.

Los contratos de servicios incluidos las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la
LCSP, y que se encuentran enumerados en el Anexo | de las presentes Instrucciones,
cualquiera que sea su cuantia, tendran la consideracion de contratos no sujetos a
regulacion armonizada y se regiran por los procedimientos establecidos en las presentes
instrucciones internas con la siguientes especialidades cuando valor estimado sea igual
0 superior a 206.000 € (IVA excluido ) quedando sujetos a lo previsto en materia de
preparacion a lo previsto en los articulos 101 a 104 de la LCSP.

Deberd elaborarse un pliego de clausulas administrativas y otro de
prescripciones técnicas, que seran aprobados por el 6rgano de contratacién y que
formaran parte integrante del contrato.

Los pliegos de clausulas administrativas incluiran las necesarias para definir el
objeto del contrato y todos los pactos y condiciones que delimiten los derechos y
obligaciones de las partes.

Seran objeto de adjudicacion provisional por parte del 6rgano de contratacion
que, posteriormente, se elevara a definitiva en los plazos y en la forma sefialada en el
articulo 135 de la Ley de Contratos del Sector Publico.

La adjudicacion se publicara en el perfil del contratante y se comunicara a la
Comision Europea, indicando si estima procedente su publicacion conforme a lo
dispuesto en el articulo 138-3 de la LCSP.

Las decisiones que se adopten en los procedimientos de adjudicacion seran
susceptibles de recurso especial en materia de contratacion en los supuestos, forma y
plazos sefialados en el articulo 37 de la disposicion legal antes indicada.

V.- OTROS ASPECTOS DE LOS CONTRATOS.

25.- Modificacion de contratos.

Una vez perfeccionado el contrato, el 6rgano de contratacion podra introducir
modificaciones en el contrato cuando resulte justificado para atender causas imprevistas
0 sobrevenidas o cuando asi se determine en los pliegos o documentacion
correspondiente. El contratista estara obligado a ejecutarlas siempre que no afecten a las
condiciones esenciales del contrato y su importe acumulado no exceda los limites
fijados en los pliegos.
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26.- Confidencialidad.

La sociedad no divulgara la informacién facilitada por los empresarios que éstos
hayan designado como confidencial, éste caracter afecta, en particular, a los secretos
técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

Asimismo el contratista deberd respetar la confidencialidad de aquella
informacién a la que tenga acceso durante la ejecucion del contrato a la que se le
hubiese dado dicho carédcter en el contrato de adjudicacién o que por su propia
naturaleza deba de ser tratada como tal. El deber de confidencialidad se mantendra de
forma indefinida, salvo que en el contrato se establezca otra cosa.

En consecuencia, queda expresamente prohibida la reproduccion, distribucién,
comunicacion, transformacién, puesta a disposicién o cualquier tipo de manipulacion de
la informacion confidencial de “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.”, contenida tanto en soportes
magnéticos como en soportes convencionales, a ninguna tercera persona fisica o
juridica, de forma gratuita u onerosa.

El contratista sera responsable del cumplimiento de las obligaciones de
confidencialidad del personal a su servicio y de cualesquiera personas o entidades que
sean colaboradoras o subcontratadas por ellas.

El contratista s6lo permitira el acceso a la informacion confidencial a aquellas
personas que tengan necesidad de conocerla para el desarrollo de las actividades y
servicios contratados.

V1. CONSIDERACIONES FINALES

27.- Relacion entre las instrucciones internas de contratacién y la LCSP

En caso de contradiccion entre lo previsto en las presentes instrucciones internas
de contratacion y las disposiciones de la LCSP y su normativa de desarrollo,
prevaleceran estas sobre aquellas.

28.- Disposicion transitoria.

Para las licitaciones cuya tramitacion se haya iniciado con anterioridad a la fecha
de publicacion de estas Instrucciones, seran aplicables las Instrucciones aprobadas por
el Consejo de Administracion de “ADE PARQUES TECNOLOGICOS Y
EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, S.A.” del pasado 19 de diciembre de
2008.

29.- Entrada en vigor.

Las presentes Instrucciones surtiran efectos a partir del dia de su publicacion en
el perfil del contratante.
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ANEXO I.

CONTRATOS DE SERVICIOS NO SUJETOS A REGULACION
ARMONIZADA

. Servicios de hosteleria y restaurante.
. Servicios de transporte por ferrocarril.
. Servicios de transporte fluvial y maritimo.

. Servicios de transporte complementarios y auxiliares.

1

2

3

4

5. Servicios juridicos.
6. Servicios de colocacion y suministro de personal.

7. Servicios de investigacion y seguridad, excepto servicios de furgones blindados.
8. Servicios de educacion y formacion profesional.

9. Servicios sociales y de salud.

10. Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos.

11. Otros servicios.

Jacinto Benavente, 2 — 52 Pta. Norte Instrucciones Internas de Contratacion
47195 ARROYO DE LA ENCOMIENDA ADE PARQUES TECNOLOGICOS
VALLADOLID Y EMPRESARIALES DE CASTILLA Y LEON, SA

25/26



Ade

2 y: Parques Tecnolégicos
Castilla y Ledn y Empresariales

ANEXO I1I.

OTROS CONTRATOS NO SUJETOS A REGULACION
ARMONIZADA

a) Los que tengan por objeto la compra, el desarrollo, la produccién o la coproduccién
de programas destinados a la radiodifusién, por parte de los organismos de
radiodifusion, asi como los relativos al tiempo de radiodifusion.

b) Los de investigacion y desarrollo remunerados integramente por el dérgano de
contratacion, siempre que sus resultados no se reserven para su utilizacién exclusiva
por éste en el ejercicio de su actividad propia.

¢) Los incluidos dentro del ambito definido por el articulo 296 del Tratado Constitutivo
de la Comunidad Europea que se concluyan en el sector de la defensa.

d) Los declarados secretos o reservados, o aquéllos cuya ejecucion deba ir acompafiada
de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacién vigente, o en los que
lo exija la proteccion de intereses esenciales para la seguridad del Estado.

La declaracion de que concurre esta Gltima circunstancia debera hacerse, de forma
expresa en cada caso, por el titular del Departamento ministerial del que dependa el
organo de contratacion en el ambito de la Administracion General del Estado, sus
Organismos autonomos, Entidades gestoras y Servicios comunes de la Seguridad
Social y deméas Entidades publicas estatales, por el 6rgano competente de las
Comunidades Auténomas, o por el érgano al que esté atribuida la competencia para
celebrar el correspondiente contrato en las Entidades locales. La competencia para
efectuar esta declaracion no sera susceptible de delegacion, salvo que una ley
expresamente lo autorice.

e) Aquellos cuyo objeto principal sea permitir a los 6rganos de contratacion la puesta a
disposicion o la explotacion de redes publicas de telecomunicaciones o el suministro
al publico de uno o mas servicios de telecomunicaciones.
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